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WYZSZA SZKOLA GOSPODARKI

Bydgoszcz, 1.10.2017

Zal. 1 PROCEDURA WYJAZDOWA NA STUDIA

Krok 1. Proces rekrutacji i niezbedne dokumenty

1) Spotkanie rekrutacyjne dotyczace wyjazdéw w kolejnym roku akademickim, zaréwno na semestr
letni jak i zimowy, odbywa si¢ na przelomie lutego i marca w roku poprzedzajacym wyjazd.
Informacja o ogloszeniu rekrutacji pojawia sie okolo miesigc  wczesniej na  stronie
www.cwz.wsg.byd.pl oraz w systemie ISAPS.

2) Przed spotkaniem rekrutacyjnym nalezy dostarczy¢ Uczelnianemu Koordynatorowi Programu
Erasmus+ komplet niezbednych dokumentéw, na ktory skladaja sie:

* wypelniony i podpisany formularz zgloszeniowy,

* CV wjezyku angielskim,

* list motywacyjny w jezyku angielskim,

* zaswiadczenie z DOS (Dzial Obslugi Studenta) WSG o sredniej ocen z ostatniego zamknietego
semestru nauki,

*  zaswiadczenia o dodatkowych osiagnieciach i aktywnosciach studenta,

* opinia o studencie przygotowana przez nauczyciela akademickiego.

3) Sugerujemy zapoznania sie z relacjami studentow, ktorzy w poprzednich semestrach wyjezdzali na
studia zagraniczne. Ich relacje sa dostepne na stronie internetowej Dzialu Spraw Miedzynarodowych -
http:/ /www.cwz.wsg.byd.pl/studenci-za-granica.47. html.

4) Po zlozeniu dokumentow, kandydaci otrzymuja poczta elektroniczng informacje o terminie i
miejscu rozmowy kwalifikacyjnej. Rozmowa kwalifikacyjna odbywa sie w jezyku angielskim.

Kandydatury studentow oceniane sa wedlug poszczegéinych kryteriow:

* srednia ocena z ostatniego zamknigtego roku - waga: 40%,

* rozmowa kwalifikacyjna, w tym takze ocena znajomosci jezyka angielskiego i ewentualnie
jezyka, w jakim beda odbywaly sie zajecia w uczelni zagraniczne] (w wyjatkowych
przypadkach, jesli tym jezykiem nie bedzie angielski) - waga 40%,

* dodatkowe osiagnigcie i aktywnosci studentéw, w tym dzialalno$¢ na rzecz Uczelni - waga
20%.

5) Kandydaci zostana poinformowani o wynikach rekrutacji za pomoca poczty elektronicznej
najpozniej dwa tygodnie po spotkaniu rekrutacyjnym.
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Krok 2. Zgloszenie do uczelni zagranicznej

1) Student, po otrzymaniu wiadomosci, ze zostal zakwalifikowany do wyjazdu, ostatecznie
potwierdza, do jakiej uczelni chce wyjecha¢ na studia w ramach Programu Erasmus+. Uczelniany
Koordynator programu Erasmus+ wysyla nominacje studenta do wybranej przez niego uczelni
partnerskiej w celu dopelnienia niezbednych procedur rekrutacyjnych na danej uczelni zagranicznej.

2) Najwazniejszq sprawa jest przygotowanie dokumentu Learning Agreement w porozumieniu z
uczelnia zagraniczng oraz Instytutowym Koordynatorem Programu Erasmus+. W tym dokumencie
zostana wymienione przedmioty, ktére nalezy zaliczy¢ podczas zagranicznych studiow.

3) W trakcie mobilnosci (w ciagu 30 dni) student ma prawo dokonac zmiany w Learning Agreement

w porozumieniu z uczelnia zagraniczng oraz Instytutowym Koordynatorem Programu Erasmus+ na
uczelni macierzystej.

4) Zakwalifikowani kandydaci przed wyjazdem na studia powinni zadba¢ o ubezpieczenie zdrowotne
poza granicami kraju. Uczelnia zaleca, aby student zlozyl do Wojewodzkiego Oddzialu Narodowego
Funduszu Zdrowia wniosek o wydanie Europejskiej Karty Ubezpieczenia Zdrowotnego. Zalecane jest
posiadanie przez Uczestnika ubezpieczenia od odpowiedzialnosci cywilnej oraz ubezpieczenia od
nastepstw nieszczesliwych wypadkow.

5) Student ubiegajacy si¢ o wyjazd w ramach programu Erasmus+ jest uprawniony do znizki
czesnego. O szczegoly znizek mozna pyta¢ uczelnianego Koordynatora programu Erasmus+.

Krok 3. Podpisanie umowy pomigdzy studentem a WSG

1) Po otrzymaniu potwierdzenia z uczelni zagranicznej o przyjeciu na studia w ramach Programu
Erasmus+, nalezy zglosic si¢ do Uczelnianego Koordynatora Erasmus+ w WSG w celu podpisania
umowy finansowej.

2) Niezwlocznie po podpisaniu umowy na konto studenta trafi 90% przyznanego stypendium na
wyjazd. Kolejne 10% stypendium student otrzymuje po powrocie pod warunkiem przedstawienia

uczelni kompletu odpowiednich dokumentow zwiazanych z rozliczeniem wyjazdu.

3) Przed wyjazdem student powinien zapoznac sie rowniez z Karta Studenta Erasmusa.

4) Na podany w umowie finansowej adres mailowy student otrzyma link do platformy jezykowej
OLS. Student zobligowany jest do terminowego wykonania testu sprawnosci jezykowej przed
rozpoczeciem mobilnosci na platformie OLS. Wsparcie Jezykowe Online (OLS) pomaga uczestnikom
mobilnosci w programie Erasmus+ w nauce jezyka. Ponadto, wybrani uczestnicy moga wzia¢ udzial
w kursie jezykowym online, aby podnies¢ swoje kompetencje. W przypadku nieotrzymania
zaproszenia do wykonania testu, prosze skontaktowac sie z Uczelnianym Koordynatorem Programu
Erasmus+.
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Krok 4. Studia w uczelni zagranicznej

1) Student moze podczas studiow w uczelni zagranicznej zwrécic sie do biura Programu Erasmus+ w
uczelni zagranicznej lub skontaktowac sie z Dzialem Spraw Miedzynarodowych WSG w kazdej
waznej dla siebie kwestii.

2) Pobyt na uczelni zagranicznej powinien trwac tak dlugo, jak zostalo to okreslone w umowie
pomiedzy WSG a studentem. Pobyt na studiach zagranicznych moze by¢ skrocony jedynie w
wyjatkowych przypadkach, tak zwana ,sila wyzsza” (smier¢ kogo$ z rodziny, wypadek, cigzka
choroba i t.d.) i pod warunkiem uzyskania pisemnej zgody Koordynatora Uczelnianego Programu
Erasmus+ w WSG.

3) Wyjazdy na studia nie moga by¢ krétsze niz 90 dni. W przypadku jesli wyjazd studenta odbywa sie
na ostatnim roku studiéw (magisterskich lub licencjackich), student jest zobowiazany do kontaktu ze
swoim promotorem na WSG i przedstawiania kolejnych etapow pracy magisterskiej/licencjackiej w
wyznaczonych przez promotora terminach.

4) Laczny czas trwania okresu mobilnosci, w tym uczestnictwo we wczesniejszych dzialaniach w
ramach programu Erasmus (tzw. ,kapital mobilnosci”) nie moze przekroczyc¢ 12 miesiecy w ramach
danego cyklu studiow, wlaczajac w to pobyty ze stypendium zerowym oraz wczesniejsze udzialy w
programie Erasmus+, LLP-Erasmus, Erasmus Mundus (ze stypendium).

Krok 5. Formalnosci po powrocie

1) Aby rozliczy¢ si¢ z wyjazdu na studia w ramach Programu Erasmus+ nalezy przedstawi¢ komplet
podpisanych przez uczelni¢ zagraniczna dokumentéw:

¢ Learning Agreement
¢ Transcript of Records
e Confirmation Letter/Certificate of Attandance

2) Na podany w umowie finansowej adres mailowy student otrzyma takze link do Indywidualnego
raportu uczestnika. Wypelnienie formularza ankiety jest obowiazkowe i jest warunkiem koniecznym
do pozytywnego rozliczenia studenta z wyjazdu. W przypadku nieotrzymania zaproszenia do
wykonania raportu oraz jakichkolwiek probleméw zwiazanych ze zrozumieniem pytan, prosze
skontaktowac sie z Uczelnianym Koordynatorem Programu Erasmus+.

3) Student zobligowany jest rowniez do terminowego wykonania testow sprawnosci jezykowej po
zakonczeniu mobilnosci na platformie OLS. Link do platformy zostanie wyslany na adres poczty
elektronicznej, ktéry student podal w umowie finansowej. Wypelnienie tego zobowiazania jest
warunkiem koniecznym do pozytywnego rozliczenia studenta z wyjazdu. W przypadku
nieotrzymania zaproszenia do wykonania testu, prosze skontaktowacé sie z Uczelnianym
Koordynatorem Programu Erasmus+.




SP 004
5P

b s WYZSZA SZKOLA GOSPODARKI
i 2

4) Rozliczenia pobytu studenta nastepuje w wyniku przedstawienia przez niego lub przeslania przez
instytucje przyjmujaca wykazu zaliczeri. Na podstawie wykazu zaliczen i zapisu w umowie
dotyczacego stosowanego systemu oceniania Dzial Spraw Migdzynarodowych przesyla informacje o
zaliczeniach uzyskanych przez studenta na uczelni partnerskiej do jednostki naukowo-dydaktycznej
wlasciwej studentowi, Dzialu Spraw Studenckich oraz Opiekuna Studenta. Okres studiéw w ramach
programu Erasmus+ jest wpisany do osiagniec studenta.

5) Jesli student nie zdobyl wymaganej liczby punktéw ECTS podczas studiéw w uczelni zagranicznej,
powinien po powrocie do WSG udac si¢ do swojego Instytutu z prosba o wyznaczenie przedmiotéw,
jakie nalezy zaliczy¢, aby uzupelni¢ brakujace punkty ECTS. Natomiast jesli zdobyl wiecej punktow
ECTS niz jest to wymagane (30 punktéw na semestr), WSG uzna je w suplemencie do dyplomu jako
punkty dodatkowe.

6) Kazdy student przygotowuje rowniez sprawozdanie z wyjazdu w jezyku angielskim lub polskim.
Sprawozdanie powinno zawiera¢ minimum 3600 znakéw oraz 10 opisanych zdje¢. Sprawozdanie
nalezy przesla¢ w terminie 30 dni od powrotu ze studiéw na adres: dsm@byd.pl. Material zostanie
opublikowany na stronie internetowej Dzialu Spraw Miedzynarodowych.

Prorektor ds. Muﬂqrj&;wm
1)

prof. WSG dr
Marzena Sobczak-Michatowska
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